Российская федерация
Ростовская область
Администрация Семикаракорского городского поселения 

                                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   04.09.2015                                    г. Семикаракорск 

                     № 419                   

О внесении изменений в постановление Администрации 

Семикаракорского городского поселения от 26.11.2013 № 524 

«Об утверждении Административного

                         регламента предоставления муниципальной

услуги «Выдача справок населению»
      На основании Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона от 25.06.1993 № 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Семикаракорское городское поселение», в целях активизации работы по предоставлению муниципальной услуги населению Семикаракорского городского поселения и упорядочения выдачи справок 
                                              ПОСТАНОВЛЯЮ:
      1. Внести в постановление Администрации Семикаракорского городского поселения от 26.11.2013 № 524 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок населению» следующие изменения:
     1.1.Приложение 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок населению» изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению;
     1.2.Приложение 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок населению» изложить в редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению;

     1.3. Приложение 14 к Административному  регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок населению» изложить в новой редакции согласно приложению 3 к настоящему постановлению.
     2. Настоящее постановление вступает в силу после официального обнародования на информационных стендах в здании Администрации Семикаракорского городского поселения и библиотеках, расположенных на территории Семикаракорского городского поселения. 
        3.   Контроль   за   исполнением   настоящего постановления возложить  на  Заместителя Главы Администрации Семикаракорского городского поселения по социальному развитию и организационной работе Юсину Г.В.

Глава Семикаракорского 
городского поселения 


                    

            
А.Н.Черненко

Постановление  вносит:

Зам. Главы Администрации

Семикаракорского городского 

поселения Юсина Г.В.
Приложение 1 к постановлению 

Администрации Семикаракорского 

городского поселения от  04.09.2015 № 419    
«Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача справок населению» 
Перечень справок, 

выдаваемых Администрацией 

Семикаракорского городского поселения

	№


	Вид справки

	1. 
	О составе семьи

	2. 
	О лицах, зарегистрированных по месту жительства заявителя

	3. 
	О совместном проживании и иждивении на момент смерти

	4. 
	О наличии сельскохозяйственных культур

	5. 
	Выписка из похозяйственной книги

	6. 
	О наличии/отсутствии сельскохозяйственных животных

	7. 
	О строениях, расположенных на земельном участке

	8. 
	О регистрации и проживании по месту регистрации

	9. 
	О регистрации и проживании на момент смерти

	10. 
	Справка о зарегистрированных лицах с указанием родства


Приложение 2 к постановлению 

Администрации Семикаракорского 

городского поселения от  04.09.2015 № 419    
«Приложение 2 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача справок населению» 
Перечень документов,
 необходимых для получения справок 

в Администрации Семикаракорского городского поселения

	№


	Вид справки
	Необходимые документы

	1
	О составе семьи
	паспорт гражданина Российской Федерации или универсальная электронная карта каждого члена семьи,  свидетельство о браке (расторжении брака), свидетельство о рождении детей, свидетельство о смерти, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение суда о признании членом семьи

	2
	О лицах, зарегистрированных по месту жительства заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации или универсальная электронная карта, домовая  книга или документ УФМС, подтверждающий сведения о зарегистрированных лицах

	3
	О совместном проживании и  иждивении на момент смерти
	паспорт гражданина Российской Федерации или  универсальная электронная карта, свидетельство о смерти, документы, подтверждающие нахождение на иждивении (справки о доходах), домовая книга, обследование по месту жительства/подтверждение соседей

	4
	О наличии с/х культур
	паспорт гражданина Российской Федерации или универсальная электронная карта, правоустанавливающие документы на земельный участок, сведения об обследовании земельного участка

	5
	Выписка из похозяйственной книги
	паспорт гражданина Российской Федерации или универсальная электронная карта, ИНН, правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, правоустанавливающие документы на земельный участок, акт обследования личного подсобного хозяйства/ земельного участка/

	6
	О наличии/отсутствии с/х животных 
	паспорт гражданина Российской Федерации или универсальная электронная карта, правоустанавливающие документы на земельный участок,  обследование земельного участка; при обследовании на наличие пчелосемей: ветеринарно-санитарный паспорт пасеки, результат исследований по  ветеринарной экспертизе

	7
	О строениях, расположенных на земельном участке
	паспорт гражданина Российской Федерации или  универсальная электронная карта, правоустанавливающие документы на недвижимое имущество и земельный участок, технический паспорт на строение

	8
	О регистрации и проживании  по месту регистрации
	паспорт гражданина Российской Федерации или универсальная электронная карта, домовая  книга, правоустанавливающие документы на домовладение, обследование по месту жительства/ подтверждение соседей 

	9
	О регистрации и проживании на момент смерти
	паспорт гражданина Российской Федерации или универсальная электронная карта, домовая  книга, свидетельство о смерти, копия паспорта умершего (шей). При несовпадении адреса регистрации и адреса проживания - обследование по месту жительства /подтверждение соседей.

	10
	Справка о зарегистрированных лицах с указанием родства
	паспорт гражданина Российской Федерации или универсальная электронная карта, домовая  книга или документ УФМС, подтверждающий сведения о зарегистрированных лицах, свидетельство о браке (расторжении брака), свидетельство о рождении детей, свидетельство о смерти, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение суда о признании членом семьи

справка выдаётся только собственнику домовладения или гражданину, зарегистрированному по данному адресу, на основании домовой (поквартирной) книги и паспорта
в графе «Отметка о регистрации (число, месяц, год)» проставляются данные обо всех гражданах, зарегистрированных по данному адресу на день подачи заявления.

в случае, если гражданин, зарегистрированный в домовой (поквартирной) книге умер, а отметки о снятии с регистрации нет, в графе «Отметка о регистрации (число, месяц, год) указываются реквизиты свидетельства о его смерти при предъявлении заявителем оригинала свидетельства о смерти


Приложение 3 к постановлению 

Администрации Семикаракорского 

городского поселения от     04.09.2015 № 419 
«Приложение 14 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача справок населению»    
Справка

(о зарегистрированных  лицах с указанием родства)
             Дана гр._____________________________
                                                                      ____________________________________

                                                                             Зарегистрирован (а) по адресу:

                                                                                                ____________________________________

_____________________________________
о том, что в состав семьи входят он (она) и следующие лица:

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Родственные связи
	Отметка о регистрации (число, месяц, год)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*родственные связи указываются на основании документов, подтверждающих родство; при отсутствии документов, подтверждающих родство, - со слов заявителя.
*При отсутствии родственных связей вселённого собственником в жилое помещение лица, данное лицо указывается как - «Иное лицо».
         Сведения о зарегистрированных лицах внесены на основании представленной заявителем домовой (поквартирной) книги.

Достоверность внесённых сведений подтверждаю            _________                    _______________

                                                                                                      (подпись заявителя)           (расшифровка подписи)
Справка выдана «___» __________ 20___г.
Специалист МФЦ          
_________________________          ___________           ________________________

                                                                                                 (подпись)                                       (расшифровка подписи)    

м.п.  
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